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زابل که به نام آقاي دکتر دهمرده بنيان گذار دانشگاه زابل مزيّن کتابخانه مرکزي و مرکز اسناد دانشگاه 

نسخه کتاب در مکاني  01222با مجموعه اي از  8731شده است، همزمان با تأسيس دانشگاه در سال 

 متر مربع فعاليت خود را آغاز کرد. 8022به وسعت 

ت و از  نظر ساختار و تشکيلااين کتابخانه مهمترين منبع آموزشي، پژوهشي و اطلاعاتي منطقه است 

خدمات فني کتابداري و خدمات عمومي کتابداري تقسيم مي شود که هر کدام شامل چندين  واحدبه دو 

 بخش مي باشد.

 

 اهداف:

 

در راستاي پيشبرد امرآموزش و پژوهش، هدف اصلي کتابخانه مرکزي فراهم آوردن امکان دسترسي 

به منابع و اطلاعات  مورد نياز مي باشد و از آنجاييکه اين کتابخانه استفاده کنندگان از کتابخانه مرکزي 

مهمترين منبع آموزشي، پژوهشي و اطلاعاتي منطقه است و با توجه به اهداف اساسي پژوهش و 

تحقيقاتي دانشگاه و همچنين توجه به فرهنگ گسترش علم نو آوري وظايف زير براي کتابخانه مرکزي 

 در نظر گرفته شده است.

 

 وظايف:

 

 گرد آوري مواد کتابخانه اي اعم از چاپي، غير چاپي و الکترونيکي -

 انجام خدمات فني )فهرستنويسي،آماده سازي و سازماندهي( کليه منابع چاپي و غير چاپي -

راهنمايي و آموزش مراجعان در بازيابي و استفاده از منابع اطلاعاتي و برگزاري تورآشناسازي  -

 الورود در شروع هر ترم دانشجويان جديد

همکاري با گروه کتابداري و اطلاع رساني در برگزاري کلاسها، ارائه خدمات مرجع و نيز دوره هاي کار  -

 آموزي دانشجويان رشته کتابداري 

 تهيه کتابچه هاي آموزشي و برگه هاي اطلاعاتي جهت راهنمايي مراجعين در استفاده از منابع  -
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 :8711گزارش عملکرد بخش امانت و گردش کتاب در سال 

 

 نفر88131تعداد اعضا:  -

 نفر 8071تعداد فارغ التحصيلان : -

 نسخه   18780تعداد کتب موجود فارسي و عربي  -

 نسخه  82712تعداد کتب موجود لاتين :   -

 نسخه   10802تعداد کتب فارسي به امانت رفته:   -

 نسخه  10882تعدا کتب فارسي بازگشتي :  -

 نسخه  0822تعداد کتب لاتين به امانت رفته:  -

 نسخه   0820لاتين بازگشتي: تعداد کتب  -

 نسخه  022تعداد کتب ارسالي به صحافي:  -

 نسخه  702تعدادکتب رفع اشکال شده: -

 نسخه  1887تعداد کتب وجين شده:  -

 11نفر ساعت شلف خواني در تابستان  8202 -

 نفر ساعت تگ گذاري امنيتي کتابها 7122 -

 ابها در جاهاي مخصوص تغيير دادن چيدمان قفسه هاي مخزن و چيدن کت -
 

 :8711گزارش عملکرد بخش مرجع در سال 

 

 نفر 1122پاسخگويي به مراجعان در سال   -

 11شلف خواني در تابستان   -

 تگ گذاري امنيتي منابع مرجع   -

 صفحه  1222تهيه کپي از منابع درخواستي مراجعان به تعداد   -

 و تحويل گرفتن پايان نامه از آنها  تسويه حساب  فارغ التحصيلان کارشناسي ارشد  -

 نفر  13تعداد: 

 جابجايي قفسه هاي مجلات و آرشيو و تغيير دادن ميز پيشخوان بخش مرجع  -
 

 :8711گزارش عملکرد بخش خدمات فني در سال 

 

 نسخه کتاب فارسي، لاتين، عربي از شبکه کتابخانه 0302جستجوي تعداد  -
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 کتاب فارسي، لاتين و عربي عنوان 0022فهرست نويسي تعداد  -

مهر کردن کتابهاي خريداري شده و يا اهدايي بر اساس  سياست گذاري کتابخانه به عنوان مثال مهر  -

 به عطف کتاب، صفحه عنوان و صفحات خاص کتاب و ثبت تاريخ مورد نظر 

 ثبت کتب فارسي، عربي و لاتين در دفتر ثبت مربوطه  -

 نسخه اهدايي  012ونسخه خريداري  1110تعداد : 

 ورود وتصحيح اطلاعات کتابشناسي کتب )ايزو( -

 تايپ برگه فهرست نويسي شده -

 تهيه ليبل و بارکد و کارت شلف کتاب و چسباندن آنها در جايگاه مخصوص کتاب  -

 ( SHELFالفبايي کردن شماره هاي راهنماي کارتهاي شلف) -

 آنهابرگه آرايي کارتهاي شلف و جايگزين نمودن  -

 تهيه آمار کتابهاي آماده سازي شده به صورت روزانه و هفتگي -

 تهيه ليست از کتابهاي ناقص و اسقاطي و حذف شماره ثبت آنها از دفتر ثبت و کامپيوتر -

 تايپ نامه هاي اداري واحد کتابخانه -

 آموزش کارورزان و دانشجويان کتابداري  -

 طلاعاتي جهت راهنمايي مراجعين در استفاده از منابع تهيه کتابچه هاي آموزشي و برگه هاي ا -

 برگزاري تور آشنا سازي دانشجويان جديدالورود با کتابخانه -

 افتتاح و راه اندازي بخش نمايه  -

 

 :8711گزارش عملکرد بخش سفارشات در سال 

 

 تهيه و سفارش کتب فارسي و لاتين مورد نياز گروهها -

 0223لاتين سال تهيه و سفارش نشريات  -

 تهيه و سفارش و پيگيري نشريات فارسي )مجله و روزنامه( -

 تهيه سي دي هاي داخلي آموزشي مانند نمايه و کتابشناسي ملي -

 پيگيري کسري مجلات لاتين -

 تهيه و سفارش پايگاههاي اطلاعاتي در موضوع هاي مختلف به صورت ريالي  -

 ابخانه نصب و راه اندازي سيستم ضد سرقت کت -

 بيمه کردن کتابخانه با تمام تجهيزات موجود -

  0221انجام امور مربوط به تهيه و سفارش مجلات  -

 تشکيل ستاد خريد از نمايشگاه بين المللي کتاب تهران و خريد کتب فارسي و لاتين  -
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 نسخه  1110خريداري کتب فارسي و لاتين از نمايشگاه بين المللي کتاب تهران :  -

 نسخه  02اري کتب لاتين از نمايشگاه تخصصي کتب لاتين : خريد-

 

 :8711گزارش عملکرد بخش نمايه در سال 

 

 نفر مراجعه کننده  722پاسخگويي به  -

 عدد سي دي درخواستي مراجعان  832رايت  -

 

 :8711گزارش عملکرد بخش فناوري، اطلاع رساني و پشتيباني در سال 

 

 افزار پارس آذرخش توسط شرکتنصب نسخه ويرايش جديد نرم -8

 انجام خدمات پشتيباني سيستم امانت و رفع اشکال از کتابداران-0

 رفع اشکال از سيستم هاي جستجو در صورت اشکال-7

هماهنگي براي رفع اشکالات اطلاعات کتاب در ارتباط با مشخصات جلد، نسخه، شماره ثبت و -1

 بارکد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


